IT200 ADR Solicitar
- Informacion
TIC

Excel 2021/ hasico

On Line

DESCRIPCION

El objetivo de este curso es conocer el modo de funcionamiento y manejar con soltura las principales herramientas de Excel para crear hojas
de calculo.

El alumno que inicia el curso sin necesidad de conocimientos previos, lo finalizara estando capacitado para trabajar sobre una hoja de calculo y
realizar operaciones para la gestion y obtencion de datos calculados.

DIRIGIDO A

El curso esta dirigido a usuarios administrativos que necesitan realizar operaciones de calculo sencillo sobre conjuntos de datos.

También es adecuado para cualquier gestor de datos que necesita controlar el guardado y disposicion de la informacion en las hojas de calculo.

REQUISITOS ESPECIALES DE ACCESO Y OBTENCION DEL TiTULO

Requisitos de acceso:
= No se establecen requisitos de acceso previos
Requisitos para obtener la titulacién:

= Lectura/ Estudio del material didactico completo
= Visionado de los videos formativos
= Completar el 100% de las autoevaluaciones

FICHA DEL CURSO

Modalidad Elearning Material Entregado
Duracion: 30 h q ﬁ

Plazo maximo de realizacion: 28 dias El curso esta compuesto por material interactivo,

con:

Pruebas de evaluacion
Tutorizacién on line
Examen Final

Titulo emitido por

Titulacién Otorgada
Excel 2021 basico Videos explicativos de cada unidad didactica
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http://www.intedya.com/internacional/formacion-curso.php?id=1768
http://internacional.intedya.com/formacion/curso3.php?id=1768
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Modalidad Elearning
Duracién: 30 h
Plazo maximo de realizacion: 28 dias

Titulacién Otorgada
Excel 2021 bésico

Material Entregado

El curso esta compuesto por material
interactivo, con:

= Videos explicativos de cada
unidad didactica

= Pruebas de evaluacion

= Tutorizacién on line

= Examen Final

Titulo emitido por
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TEMARIO

Entorno de trabajo en Excel
Archivos de Excel: libros

Tipos de datos en las celdas de
Excel

Introduccién a las formulas

El formato en las celdas

Trabajar con las hojas de célculo y
la cuadricula de celdas
Selecciones en la hoja de célculo
Referencias de celdas
Introduccién a las funciones
Formato condicional

Imprimir y exportar hojas de célculo
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