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DESCRIPCION

Con este curso Conseguiremos:

= Confeccionar los documentos basicos de las operaciones de compraventa, utilizando los medios informaticos o telematicos, realizando
los célculos necesarios y aplicando la legislacion mercantil y fiscal vigente.

= Aplicar métodos de control de existencias, teniendo en cuenta los principales sistemas de gestion de almacén y las tipologias de
productos y/o servicios, en distintas actividades empresariales.

DIRIGIDO A

Dirigido a todas las personas interesadas en adquirir conocimientos sobre la gestion administrativa del proceso comercial, tramitacion de
operaciones de compra-venta, aplicacion de normativa mercantil y fiscal en operaciones de compraventa o gestion de stock e inventarios.

REQUISITOS ESPECIALES DE ACCESO Y OBTENCION DEL TiTULO

Requisitos de acceso:

= No se establecen requisitos de acceso previos

Requisitos para obtener la titulacién:

= |ectura/ Estudio del material didactico completo
= Visionado de los videos formativos

Completar el 100% de las autoevaluaciones

FICHA DEL CURSO

Modalidad Elearning Material Entregado
@ Duracion: 60 h g’ m
Plazo maximo de realizacion: 49 dias El curso estd compuesto por material interactivo,
con:
D Titulacion Otorgada
Gesti6n administrativa del proceso comercial = Videos explicativos de cada unidad didactica
= Pruebas de evaluacion
. . = Tutorizacion on line
Titulo emitido por = Examen Final
A
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TEMARIO

Tramitacion administrativa del
procedimiento de operaciones de
compra-venta convencional (1):
Seleccion de proveedores y
gestion administrativa del
seguimiento de clientes
Tramitacién administrativa del
procedimiento de operaciones de
compra-venta convencional (I1):
Documentos

Tramitacion administrativa del
procedimiento de operaciones de
compra-venta convencional (IIl):
Identificacion y célculo comercial
Aplicacion de la normativa
mercantil y fiscal vigente en las
operaciones de compraventa (l):
Legislacion mercantil y fiscal basica
Aplicacion de la normativa
mercantil y fiscal vigente en las
operaciones de compraventa (I):
Legislacion sobre el IVA

Gestion de stocks e inventarios (1):
Conceptos basicos y
almacenamiento

Gestion de stocks e inventarios (l1):
Procedimiento administrativo de la
gestion del almacén

Gestion de stocks e inventarios
(I): Sistemas de gestion de
existencias convencionales y
control de calidad
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